=
M WOOD. E EGCLCER

EMS - EGGER Management System

POMIAR, REJESTRACJA | ROZLADUNEK SUROWCOW DRZEWNYCH
PW-PDBIS001 - RL —PL

Zawartosc
1. JUIYSAYKC]A .o s s s s s s s s s e e s e e e s e e e e e e e s 2
2, PRZEDMIOT INSTRUKCUL ... iiiiicinrissssre s smnessssssns s ssssssss s sssssms e s sssssnssssssssssssssssnsesssssnnsnnas 2
3. ODPOWIEDZIALNOSC .......oovieieecieensseeesessassessssssss s e sssssssasssssssssssssssssssssssssssssassssssssssnssssnns 2
4. BEZPIECZENSTWO .....oouiuceereseccscseessssesesssassssessssssssssessassssssssssasssssssessassssssssssnssssssssssasssnes 2
5. ZASADY ZALADUNKU SUROWRCA ........oiiiierrrrssnessssssss s ssssss s s s s ssms s s sssssns s ssssssnassssssnsessnnen 2
5.1. Grupy materialowe ... ——————————————— 2
5.2. Drewno OKIragle.......ooociiiiiiiiiiis s 3
5.3. Zrebka iinne materialy SYPKi€ .....cccccoviecicmriiiiiis s e 3
5.4. Materialy drzewne nierozdrobnione......... ... anana 3
5.5. Dostawy dwu, lub wiecej rodzajow materiatu .........c.ccoceiiiiiiiiiinniss 3
6.  KONTROLA ILOSCIOWO-JAKOSCIOWA ........cooeureeuemeerensesssessessssessssssessssassssseassssssesssseasens 4
6.1. Drewno OKragle........ e eeece e s s s s n s s an s anananananananassssssnsnanannnnnnnnn 4
6.1.1. Sprawdzenie ObJetOSCI ..o 4
6.1.2. Potwierdzenie i roztadunek...........cooo i 6
6.2. Zrebkaiinne materialy SYPKIe ... 7
6.2.1. Sprawdzenie ObJRtOSCI .....ccccuiveeriiiccrr i 7
6.2.2. Potwierdzenie i roztadunek...........cooo i 8
TR TR 4/ 1 7 8
6.3.1. Sprawdzenie ObJEtOSCI ......ccccviiirriiiirr i —————————————————— 8
6.3.2. Potwierdzenie i roztadunek...........cooo i 9
7 DreWno POUZYLKOWE .......ccccuiiiiiiine s sss s s s s e an s e ann e s n s ann e e n s nnns 10
8. = 11 2R 10
8.1. Sprawdzenie objetosci, potwierdzenie i roztadunek............cccccomrriirin s 10
< 20 oY 11 F= T = 1o 1= o N 10
9. DoStawy KoOIejJg .....cciicceeeieiii it 1
L2 g I o 1T 1
9.1.1. Drewno OKIragle ......cccooiiiiiiieeeeeee st s et r e r e r e renananene 1
9.1.2. Materialy SYPKi€ .....ccceiiiiiiriinitr i —————— 1
9.1.3. Dostawy W Kontenerach...........ooooreeiiiiiiiiiissis e es s s s s s s 1
9.2. Potwierdzenie i roZiadunek ..o ————— 1
10. Sprawdzanie jJaKOSCI SUFOWCOW..........ccciiiirimiriiesissis s as s an s snesnnns 11
T oo o - T N0 I S 1

Osoba odpowiedzialna Osoba opracowujaca Valid until Revision Classification Strona

Kuczynski Piotr Kuczynski Piotr 15.08.2022 |8 Internal 10f 14




12. Pomiar radioaKtyWNOSCi ......cccvveiiiniiiiriieir s s 12

13.  ZamyKanie StOSOW ......cccccecciiiiin i cserr s s s e e s e e s s s msn e e e e e e s e s s nmmn e e e e e e e s e nnnnnneenenan 12
L T X - 11T 1 o L 12
LIS T & =1 4= T T Vo S 12
16. Certyfikacja i podzial fiZyCzNy ... 12
17.  INStrUKCJE POWIGZANE........ceeeieiiiiii i sss s mn e e e e mmmnn e e e 13
18. LISTA OSOB ZAPOZNANYCH Z PROCEDURA, ........ceeeieirtreeesesesssssesesesssssssesessssssssasnes 14

1. Jurysdykcja
Country Plant
Poland BIS
Process Level 1 Process Level 2 ‘ Competence
Produkcja (Production) Wood Yard ‘
EMS - EGGER Management System
2. PRZEDMIOT INSTRUKCJI

Procedura dotyczy czynnosci podczas pomiaru, rejestracji oraz roztadunku dostaw surowcow
drzewnych przyjmowanych na Plac Surowca EGGER Biskupiec sp. z 0.0.

ODPOWIEDZIALNOSC

Osobami odpowiedzialnymi za kontrole, przyjecie, rejestracje oraz nadzoér nad roztadunkiem sag
pracownicy Placu Surowca EGGER Biskupiec sp. z 0.0.

BEZPIECZENSTWO

Podczas pomiaru, rejestracji oraz roztadunku dostaw surowcow drzewnych wszystkie czynnosci nalezy
wykonywac Scisle przestrzegajgc zasad BHP okreslonych w przepisach krajowych oraz wewnetrznych.

Zasady bezpieczenstwa okresla IW-BPBIS003 Instrukcja BHP dla oséb przebywajgcych na terenie
Placu Surowca.

Kazdy kierowca firm transportujgcych drewno ma obowigzek zapoznac sie z IW-BPBIS001 Instrukcja
BHP dla kierowcéw firm transportujgcych surowiec drzewny i podpisac protokdt przeszkolenia.

ZASADY ZALt ADUNKU SUROWCA

Grupy materiatowe
Wyrdznia sie nastepujgce grupy materiatowe w przypadku dostaw surowca drzewnego:
e Drewno okragte iglaste
e Drewno okragte liciaste
e Drewno okragte iglaste matowymiarowe

e Drewno okragte lisciaste matowymiarowe

e Zrzyny
o Offcuty
o Zrebki
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

e Trociny

e Biomasa

e Recykling
Drewno okragte

Kierowca odpowiedzialny jest za prawidtowy zatadunek i zabezpieczenie surowca na czas jego
transportu. Ktody muszg byé utozone réwno, z wyréwnang goérng powierzchnig, bez pustych
przestrzeni wewnatrz poszczegolnych rzedéw tadunku, a pasy zabezpieczajgce muszg by¢ zdjete
przed kontrolg. Na jednym rzedzie nie mogg by¢ pomieszane ktody réznych gatunkéw lub réznych
diugosci. W przypadku nieprawidtowego utozenia drewna na $rodku transportowym, kierowca jest
zobowigzany do poprawy jego utozenia przed kontrolg ilosciowo-jako$ciowg w miejscu wskazanym
przez pracownika Placu Surowca.

Zrebka i inne materiaty sypkie

Kierowca odpowiedzialny jest za prawidtowy zatadunek i zabezpieczenie surowca na czas jego
transportu. Przed pomiarem skrzynia tadunkowa musi zosta¢ w catosci odkryta, a surowiec musi by¢
wyréwnany na catej diugosci skrzyni tadunkowej srodka transportowego.

Materiaty drzewne nierozdrobnione

Kierowca odpowiedzialny jest za prawidtowy zatadunek i zabezpieczenie surowca na czas jego
transportu. Przed pomiarem skrzynia tadunkowa musi zosta¢ w catosci odkryta, a surowiec musi by¢
w miare mozliwosci wyréwnany na catej diugosci skrzyni tadunkowej $rodka transportowego.
Dopuszczalne jest aby materiat wystawat powyzej Scian skrzyni fadunkowe;.

Dostawy dwu, lub wiecej rodzajow materiatu

W przypadku dostaw dwu lub wiecej materiatdbw drzewnych jednym transportem, moze istniec
koniecznos¢ odebrania ich oddzielnie.

W przypadku dostaw dwu lub wiecej materiatéw, ale w ramach jednej grupy materiatowej dopuszczalne
jest odebranie catego tadunku w jednym przyjeciu. Nalezy oddzielnie zmierzy¢ i wprowadzi¢ do
systemu SAP ilos¢ poszczegdlnych materiatdéw, oraz pobra¢ prébke ATRO proporcjonalng do ilosci
poszczegodlnych materiatow.

W przypadku zatadunku dwu lub wiecej materiatéw, ale oddzielnie na samochodzie i przyczepie
dopuszczalne jest oddzielne wazenie samochodu i przyczepy. Wykonuje sie wtedy dwa oddzielne
przyjecia i dwie probki ATRO.

W przypadku dostaw dwu lub wiecej materiatdéw, ale zmieszanych w ramach jednego $rodka
transportowego nalezy odebra¢ oddzielnie poszczegdlne grupy materiatdw. Po zwazeniu catego
transportu na wadze wjazdowej, na Przyjeciu Surowca nalezy wykonac¢ kontrole jakosciowo-ilosciowg
oraz pobra¢ probke ATRO pierwszego rodzaju materiatu, nastepnie dany materiat musi zostaé
roztadowany we wskazane miejsce roztadunku. Czesciowo roztadowany pojazd musi przejechac przez
wage wyjazdowg aby zakonczy¢ cykl roztadunku pierwszego materiatu.

Czesciowo roztadowany pojazd musi powtérnie wjecha¢ na wage wjazdowg (majgc pierwszenstwo
wjazdu), i po zwazeniu udac¢ sie na Przyjecie Surowca. Zostanie tam wykonana kontrola jakos$ciowo
ilosciowa oraz zostanie pobrana probka ATRO drugiego materiatu. Po roztadunku drugiego rodzaju
materiatu na wskazane miejsce pojazd musi przejechac przez wage wyjazdowa.

Czynnos$¢ powtarza sie dla wszystkich materiatow lub grup dostarczonych danym transportem.
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6. KONTROLA ILOSCIOWO-JAKOSCIOWA
6.1. Drewno okragte

Po wjezdzie na wage wjazdowg i zwazeniu srodka transportowego wraz z surowcem transport
skierowany jest do punktu Przyjecia Surowca. Kontrole i pomiary surowca przeprowadza pracownik
Placu Surowca w punkcie przyjecia surowca, przez sprawdzenie dokumentéw przewozowych i
zgodnosci dostawy z dokumentami wystawionymi przez Dostawce.

Sprawdzeniu podlega:

-sortyment

-gatunek drewna

-dtugos¢ drewna

-obecnos¢ promieniowania radioaktywnego

-certyfikacja FSC i/lub audyt Wewnetrzny Systemem Nalezytej Starannosci EGGER

-objetos¢, podawana w metrach przestrzennych (mp) bgdz szesciennych (mé?).

Surowiec dostarczany do zakltadu EGGER Biskupiec bez dokumentéw transportowych (kwit
wywozowy, legalizacja, asygnata, dokument WZ) nie zostanie przyjety.

Pomiar odbywa sie zgodnie z zasadami podanymi w Polskiej Normie PN-D95000 ,,Surowiec drzewny.
Pomiar, obliczanie migzszosci i cechowanie.” Okreslenie jakosci odbywa sie zgodnie z zasadami
podanymi w Polskiej Normie PN-91D-95018 ,Surowiec drzewny. Drewno sredniowymiarowe. Wspdlne
wymagania i badania.”

6.1.1. Sprawdzenie objetosci

Pomiarowi podlega diugosé (L), szerokosé (S) oraz wysokosé¢ (H) poszczegdlnych rzedéw tadunku.

Rys.1

) ° =52
sl======:§
© ©

W przypadku tadunku utozonego wzdtuz srodka przewozowego (rys.1) szerokosé rzedu to odlegtosc
pomiedzy kionicami lub $cianami, zmierzona przy uzyciu miary zwijanej lub dalmierza laserowego.
Dtugosé¢ stanowi nominalna dtugos¢ drewna, a wysokos¢ obliczana jest jako $rednia arytmetyczna z
dwodch pomiaréw po obydwu stronach srodka transportowego wykonanych z uzyciem faty pomiarowej
(h1, h2 ..)).

hl h2

I
IS

I
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L2 -
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W przypadku tadunku utozonego w poprzek srodka przewozowego (rys. 2) szerokosé rzedu stanowi
nominalna dtugos¢ drewna, diugos¢ rzedu to odlegtosé pomiedzy ktonicami lub $cianami srodka
transportowego zmierzona przy uzyciu miary zwijanej lub dalmierza laserowego (L1 lub L2), a
wysoko$¢ obliczana jest jako Srednia arytmetyczna z minimum trzech pomiaréw rzedu po obydwu
stronach $rodka transportowego wykonanych z uzyciem faty pomiarowe;.

Wyniki pomiaru (L, S, H), wykonywane z doktadnoscig do 1cm nalezy zanotowa¢ w Protokole Odbioru
Drewna dla kazdego z rzeddéw, a nastepnie pomnozy¢ przez siebie. Zsumowane wartosci z
poszczegolnych rzedoéw dajg nam wynik w metrach przestrzennych (mp) w korze. Przeliczenia na
metry szescienne (m?®) bez kory dokonuje sie z uzyciem przelicznikéw podanych w tabeli 1 (wg. PN-
D-95000), lub w przypadku dostaw drewna z zagranicy po konsultacji z Dziatem Zakupéw uzywajgc
przelicznika ustalonego wraz z dostawca.

V (mp)= (L1 * S1 * (Srednia h1 + h2 +h3) ) + (L2 * S2 * (Srednia h4 + h5 +h6)) + ...n

V (m3) =V mp)* przelicznik

Grupa Sortyment mp w|m® bez|mp bez|m® bez
korze na | kory na | korynam?® | kory na
m?3 bez | mp w | bez kory mp bez
kory korze kory

Grupa S2- sosna, modrzew,
daglezja

Dtugos¢ drewna w metrach:

1,0; 1,2

0,65 1,54 0,75 1,33

0,62 1,61 0,72 1,39
20,24 060 [167 |- .
5,0;6,0; 7,0
Grupa S2- swierk, jodta
Dtugos¢ drewna w metrach:
1,0;1,1; 1,2 0,70 1,43 0,78 1,28
2,0; 2,4; 0,67 1,49 0,75 1,33
3,0;4,0;5,0; 6,0; 7,0 0,65 1,54 - -

Grupa S2- buk, grab

Dtugos¢ drewna w metrach:
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6.1.2.

1,0; 1,2 0,70 1,43 0,75 1,33
2,0-2,5 0,63 1,59
2,6-3,5 0,60 1,67

Grupa S2a- brzoza i pozostate
lisciaste

Dtugos¢ drewna w metrach:

0,65 1,54 0,75 1,33

1.0:1,2 060 |1,67

2.0-25 0,57 1,75

2,6-3,5

Grupa S3a

Dtugos¢ drewna w metrach:

<4 0,50 2,00 - -

24 0,40 2,50 - -
Grupa S4

Sosna, Modrzew, Daglezja, | 0,65 1,54 0,75 1,33
lisSciaste

) 0,70 1,43 0,75 1,33
Swierk, Jodta

Grupa M1 0,40 2,50 - -

Grupa M2 0,25 4,00 - -

W przypadku stwierdzenia brakdw w stosunku do ilosci m® deklarowanych na kwicie wywozowym,
kierowca nie otrzyma potwierdzenia przyjecia drewna, oraz nie dostanie pozwolenia na roztadunek.
Warunkiem roztadunku i otrzymania potwierdzenia dostawy jest dostarczenie catej deklarowanej ilosci
m?3 najpdzniej nastepnego dnia roboczego. Sprawdzeniu bedzie podlegaé ilo§¢ m* oraz waga dostawy.
Do kazdej dostawy nalezy sporzadzi¢ dokumentacje zdjeciowa, zgodnie z IW-PDBIS-001. W
przypadku niezgodnosci nalezy sporzadzi¢ dodatkowg dokumentacje zdjeciowa.

Potwierdzenie i roztadunek

Potwierdzeniem zgodnosci ilosciowej i jakosciowej dostawy jest pieczatka EGGER Biskupiec sp. z o.
0., oraz podpis Kontrolera wraz z datg na kopii dokumentu dostawy dla kierowcy.

Kierowca zostanie poinformowany o miejscu roztadunku oraz skierowany na odpowiedni sektor Placu
Surowca, na okreslony stos.

Po rozladunku kierowca przejezdza przez wage wyjazdowg, gdzie po zwazeniu pustego srodka
transportowego podpisuje Protokdt Wagowy, i otrzymuje jedng kopie Protokotu Wagowego.

Dokumenty dostawy po potwierdzeniu archiwizowane sg w formie fizycznej przez 5 lat w archiwum
Przyjecia Surowca oraz Archiwum Dokumentéw w budynku 004. Dokumenty sktadane sg w ujeciu
miesiecznym z podziatem na dostawy z PGL LP oraz dostawy od dostawcéw prywatnych.
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6.2.

6.2.1.

Dokumenty moga by¢ réwniez przechowywane w formie cyfrowej, poprzez oznakowanie danego
dokumentu naklejkg z kodem kreskowym z numerem przyjecia w systemie SAP i zeskanowanie ich w
systemie THEREFORE.

Zrebka i inne materiaty sypkie

—

5 2y TS
Kontrole i pomiary surowca przeprowadza pracownik Placu Surowca w punkcie przyjecia surowca,
przez sprawdzenie dokumentdéw przewozowych i zgodnosci dostawy z dokumentami wystawionymi
przez Dostawce.

Sprawdzeniu podlega:

-sortyment

-gatunek drewna

-obecnos¢ promieniowania radioaktywnego

-certyfikacja FSC i/lub audyt Wewnetrzny Systemem Nalezytej Staranno$ci EGGER

-objetos¢, podawana w metrach przestrzennych (mp) badz szesciennych (m?3).

Surowiec dostarczany do zaktadu EGGER Biskupiec bez dokumentéw transportowych (kwit
wywozowy, legalizacja, asygnata, dokument WZ) nie zostanie przyjety.

Sprawdzenie objetosci

Sprawdzeniu podlega réznica wysokosci (h) pomiedzy gorng krawedzig skrzyni tadunkowej sSrodka
transportowego, a gérng powierzchnig tadunku. Pomiaru dokonuje sie przy uzyciu taty pomiarowej lub
miary zwijanej. Po roztadunku nalezy zmierzy¢ skrzynie tadunkowg $rodka transportowego.

rys.3

Pomiarowi podlega dlugosé (L), szerokosé (S) oraz wysokos¢ catkowita (H) pustej skrzyni
tadunkowej Srodka transportowego (rys.3).
Objetos¢ w metrach przestrzennych (mp) oblicza sie mnozac przez siebie diugosc, szerokos$c i
wysoko$¢ pomniejszong o réznice pomiedzy maksymalng wysokoscig skrzyni tadunkowej a fadunkiem.

V(mp)= L*S* (H-h)

Do kazdej dostawy nalezy sporzadzi¢ dokumentacje zdjeciowg, zgodnie z IW-PDBIS-001. W
przypadku niezgodnosci nalezy sporzadzi¢ dodatkowg dokumentacje zdjeciowa.
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6.2.2. Potwierdzenie i roztadunek

Potwierdzeniem zgodnosci ilosciowej i jakosciowej dostawy jest pieczatka EGGER Biskupiec sp. z o.
0., oraz podpis Kontrolera wraz z datg na kopii dokumentu dostawy dla kierowcy.
Kierowca zostanie poinformowany o miejscu roztadunku oraz skierowany na odpowiedni sektor Placu
Surowca.

Po rozladunku kierowca przejezdza przez wage wyjazdowg, gdzie po zwazeniu pustego srodka
transportowego podpisuje Protokdt Wagowy, i otrzymuje jedng kopie Protokotu Wagowego.

Dokumenty dostawy po potwierdzeniu archiwizowane sg w formie fizycznej przez 5 lat w archiwum
Przyjecia Surowca oraz Archiwum Dokumentéw w budynku 004. Dokumenty skfadane sg w ujeciu
miesiecznym z podziatem na dostawy z PGL LP oraz dostawy od dostawcéw prywatnych.

Dokumenty moga by¢ réwniez przechowywane w formie cyfrowej, poprzez oznakowanie danego
dokumentu naklejkg z kodem kreskowym z numerem przyjecia w systemie SAP i zeskanowanie ich w
systemie THEREFORE.

6.3. Zrzyny

Po wjezdzie na wage wjazdowg i zwazeniu srodka transportowego wraz z surowcem transport
skierowany jest do punktu Przyjecia Surowca. Kontrole i pomiary surowca przeprowadza pracownik
Placu Surowca w punkcie przyjecia surowca, przez sprawdzenie dokumentéw przewozowych i
zgodnosci dostawy z dokumentami wystawionymi przez Dostawce.

Sprawdzeniu podlega:

-sortyment

-gatunek drewna

-dtugos¢ drewna

-obecnos¢ promieniowania radioaktywnego

-certyfikacja FSC i/lub audyt Wewnetrzny Systemem Nalezytej Starannosci EGGER

-objetos¢, podawana w metrach przestrzennych (mp) bgdz ATRO (AT).

Surowiec dostarczany do zaktadu EGGER Biskupiec bez dokumentéw transportowych (kwit
wywozowy, legalizacja, asygnata, dokument WZ) nie zostanie przyjety.

6.3.1. Sprawdzenie objetosci

Sprawdzeniu objetosci podlegajg transporty od dostawcow, dla ktérych jednostkg rozliczeniowg sg
metry przestrzenne (mp).

Rys.4
hi h2 h3 ha
- == E_:”ﬁ == 1-'-__33 =r e — =~ __"rgB
HEEEEEE = :
a = -gﬂ ..E = + g

©
v©

- L3

}4— Ll—P‘ - 2 —>
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6.3.2.

W przypadku tadunku na samochodzie ktonicowym (rys. 4) pomiar jest taki sam jak przy pomiarze
drewna okragtego . Pomiarowi podlegajg szerokosé rzedu (S), ktéra jest odlegtoscig pomiedzy
ktonicami lub $cianami, zmierzona przy uzyciu miary zwijanej lub dalmierza laserowego. Dlugos$é
stanowi dtugos¢ materiatu zmierzona na poszczegdlnych rzedach, a wysokos¢ obliczana jest jako
srednia arytmetyczna z przynajmniej dwéch pomiaréw na rzedzie po obydwu stronach srodka
transportowego wykonanych z uzyciem taty pomiarowej (h1, h2 ...)

Wyniki pomiaru (L, S, H), wykonywane z doktadnoscig do 1cm nalezy zanotowa¢ w Protokole Odbioru
Drewna dla kazdego z rzeddéw, a nastepnie pomnozy¢ przez siebie. Zsumowane wartosci z
poszczegodlnych rzedoéw dajg nam wynik w metrach przestrzennych (mp).

V (mp)= (L1 * S1 * (Srednia h1) ) + (L2 * S2 * (Srednia h2)) + ...n

W przypadku tadunku na zrzynowcu lub w kontenerach pomiar jest taki sam jak przy pomiarze
materiatow sypkich (rys.5) . Sprawdzeniu podlega réznica wysokosci (h) pomiedzy gérng krawedzig
skrzyni fadunkowej srodka transportowego, a gérng powierzchnig tadunku. Pomiaru dokonuje sie przy
uzyciu taty pomiarowej lub miary zwijanej. Po roztadunku nalezy zmierzy¢ skrzynie tadunkowg srodka
transportowego.

rys.5

Pomiarowi podlega diugos¢ (L), szerokos¢ (S) oraz wysokos¢ catkowita (H) pustej skrzyni
tadunkowej srodka transportowego (rys.3).
Objetos¢ w metrach przestrzennych (mp) oblicza sie mnozac przez siebie diugosé, szerokos¢ i
wysoko$¢ pomniejszong o réznice pomiedzy maksymalng wysokoscig skrzynifadunkowej a tadunkiem.

V mp)=L*S*(H-h)

Wyliczong ilo§¢ mp wpisuje sie na dokumencie wywozowym dostawcy. lloscig obowiazujaca jest
ilos¢ zmierzona na Przyjeciu Surowca EGGER w Biskupcu.

Do kazdej dostawy nalezy sporzgdzi¢ dokumentacje zdjeciowg, zgodnie z IW-PDBIS-001. W
przypadku niezgodnosci nalezy sporzadzi¢ dodatkowg dokumentacje zdjeciowa.

Potwierdzenie i roztadunek

Potwierdzeniem zgodnosci iloSciowej i jakosciowej dostawy jest pieczatka EGGER Biskupiec sp. z o.
0., oraz podpis Kontrolera wraz z datg na kopii dokumentu dostawy dla kierowcy.
Kierowca zostanie poinformowany o miejscu roztadunku oraz skierowany na odpowiedni sektor Placu
Surowca.
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8.1.

8.2.

Po rozladunku kierowca przejezdza przez wage wyjazdowg, gdzie po zwazeniu pustego srodka
transportowego podpisuje Protokdt Wagowy, i otrzymuje jedng kopie Protokotu Wagowego.

Dokumenty dostawy po potwierdzeniu archiwizowane sg w formie fizycznej przez 5 lat w archiwum
Przyjecia Surowca oraz Archiwum Dokumentéw w budynku 004. Dokumenty skfadane sg w ujeciu
miesiecznym z podziatem na dostawy z PGL LP oraz dostawy od dostawcéw prywatnych.

Dokumenty mogg by¢ réwniez przechowywane w formie cyfrowej, poprzez oznakowanie danego
dokumentu naklejkg z kodem kreskowym z numerem przyjecia w systemie SAP i zeskanowanie ich w
systemie THEREFORE.

Drewno pouzytkowe

Pomiar, kontrola, rejestracja i roztadunek drewna pouzytkowego przeprowadzana jest wedtug zapisow
instrukcji IW-PDBIS008.

Ogodlne zasady dotyczace jakosci poszczegdlnych rodzajow materiatu okresla procedura
PW-REBIS001 Procedura zakupu drewna pouzytkowego.

Okresla ona ramowe wytyczne dotyczgce jakosci dostarczanego drewna pouzytkowego.

W okreslonych przypadkach ustalonych wspélnie z Dziatem Zakupu Surowca dopuszczalne sg inne
zasady sprawdzania jakosci.

Z dostaw drewna pouzytkowego, co miesigc pobiera sie probki do badah w zewnetrznym laboratorium.
Prébki pobierane sg zgodnie z IW-PDBIS011 Instrukcja poboru prébek surowca pouzytkowego do
badan.

Paliwo

Paliwo, czyli biomasa pochodzenia leSnego lub rolnego wykorzystywana jako opat do kotta na biomase.
Sprawdzenie objetosci, potwierdzenie i roztadunek

Sprawdzenie objetosci, potwierdzenie i roztadunek oraz pomiar ATRO przeprowadzane jest w taki sam
sposoéb jak w przypadku zrebki i innych materiatow sypkich (punkt 6.2 procedury).

Kontrola jakosci

Sprawdzenie jako$ci paliwa przeprowadza sie przez kontrole wizualng i organoleptyczng materiatu z
kazdej dostawy. Kontrole wykonujg przeszkoleni pracownicy Placu Surowca. Kontrole wykonuje sie na
Przyjeciu surowca oraz na placu drewna po roztadunku srodka transportowego.

Wymiary czgstek powinny sie zawiera¢ w przedziatach:
- 50 x 50 x 25mm- optymalna wielkos¢ czgstek

- > 5 x 5 x 5mm- maksymalnie 20%

- <100 x 50 x 25mm- maksymalnie 8%

- <300 x 50 x 25mm- maksymalnie 1%.

Dostawy o zawartosci piasku wiekszej niz 5% bedg odrzucane i niewpuszczane na teren zaktadu
EGGER w Biskupcu.

Dostawy paliwa pochodzenia lesnego i rolnego nie mogg zawiera¢ dodatku plastikéw oraz metali. W
przypadku stwierdzenia obecnosci plastiku badZz metali w paliwie, dostawy bedg odrzucane i
niewpuszczane na teren zaktadu EGGER w Biskupcu.

W przypadku odrzucenia danej dostawy nalezy sporzadzi¢ dodatkowg dokumentacje zdjeciowg oraz
powiadomi¢ osobe odpowiedzialna z Dziatu Zakupéw Surowca.

Dokumenty dostawy po potwierdzeniu archiwizowane sg w formie fizycznej przez 5 lat w archiwum
Przyjecia Surowca oraz Archiwum Dokumentéw w budynku 004. Dokumenty skladane sg w ujeciu
miesiecznym z podziatem na dostawy z PGL LP oraz dostawy od dostawcéw prywatnych.
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9.1.
9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.2.

10.

11.

Dokumenty moga by¢ réwniez przechowywane w formie cyfrowej, poprzez oznakowanie danego
dokumentu naklejkg z kodem kreskowym z numerem przyjecia w systemie SAP i zeskanowanie ich w
systemie THEREFORE

Dostawy kolejg

Pomiar iloéci oraz kontrole jakosci dostaw realizowanych przy pomocy wagonéw kolejowych nalezy
przeprowadzaé w sposob analogiczny do dostaw na samochodach ciezarowych.

Pomiar
Drewno okragte

Pomiar i sprawdzenie objetosci wykonuje sie jak w punkcie 6.1. poprzez pomiar dtugosci, szerokosci
oraz wysokosci kazdego z rzedéw tadunku.

Materiaty sypkie

Pomiar i sprawdzenie objeto$ci wykonuje sie jak w punkcie 6.2. poprzez sprawdzenie roznicy
wysokosci (h) pomiedzy gérng krawedzig skrzyni tadunkowej $rodka transportowego, a goérng
powierzchnig tadunku. Pomiaru dokonuje sie przy uzyciu faty pomiarowej lub miary zwijanej. Po
roztadunku nalezy zmierzy¢ skrzynie tadunkowg wagonu.

Dostawy w kontenerach

W przypadku dostaw w kontenerach (np. Innofreight) pomiar wykonuje sie jak w przypadku materiatéw
sypkich, a ilos¢ metrow przestrzennych spisuje sie ze specjalnie przygotowanych tabel, bedacych
zatgcznikiem do niniejszej procedury.

Potwierdzenie i roztadunek

Po pomiarze i kontroli jakosci sume ilosci metréw przestrzennych podaje sie do systemu SAP,
przyporzadkowujgc wyniki do odpowiedniego wagonu, zgodnie z ich numeracja.

Dokumenty dostawy po potwierdzeniu archiwizowane sg w formie fizycznej przez 5 lat w archiwum
Przyjecia Surowca oraz Archiwum Dokumentéw w budynku 004. Dokumenty skfadane sg w ujeciu
miesiecznym z podziatem na dostawy z PGL LP oraz dostawy od dostawcéw prywatnych.

Dokumenty mogg by¢ réwniez przechowywane w formie cyfrowej, poprzez oznakowanie danego
dokumentu naklejkg z kodem kreskowym z numerem przyjecia w systemie SAP i zeskanowanie ich w
systemie THEREFORE

Sprawdzanie jakosci surowcow

Ogolne zasady dotyczgce jakosci poszczegolnych rodzajéw materiatu okresla procedura
PW-ZDBIS001 Surowce drzewne do produkciji i biomasa.

Okresla ona ramowe wytyczne dotyczgce jakosci dostarczanego surowca i biomasy/paliwa.

W okreslonych przypadkach ustalonych wspdlnie z Dziatem Zakupu Surowca dopuszczalne sg inne
zasady sprawdzania jakosci.

Pomiar ATRO

Pobdr probek do pomiaru wilgotnosci i okreslania ilos¢ ATRO dla kazdej dostawy wykonuje sie zgodnie
z instrukcjg IW-PDBIS005- Instrukcja pobierania prébek ATRO.

W celu zapewnienia prawidtowosci przeprowadzania badan ATRO nalezy sprawdza¢ poprawnosc¢
dziatania suszarek do probek. Prawidtowos$¢ sprawdza sie zgodnie z zapisami IW-PDBIS012 Instrukcja
sprawdzania temperatury suszarek- Przyjecie surowca.
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12.

13.

14.

15.

16.

Pomiar radioaktywnosci

W przypadku dostaw materiatbw drzewnych z zagranicy nalezy je skontrolowa¢ na obecnos$é
promieniowania radioaktywnego.

Pomiar wykonuje sie zgodnie z instrukcjg IW-PDBIS-003- Pomiar radioaktywnosci dostaw.

Zamykanie stosow

Pracownik Przyjecia Surowca kieruje dostawy na okreslony stos do momentu kiedy nie zostanie
poinformowany przez Operatora tadowarki, ze stos jest utozony do maksymalnego zapetnienia. Taki
stos jest uznany za ,zamkniety” i tym przypadku postepuje sie z zgodnie z IW-PDBIS006 Instrukcja
zamykania stosow.

Analizy sitowe

W przypadku dostaw materiatow ktére mogg podlega¢ sprawdzeniu na zawartos¢ frakgji i/lub piasku
nalezy wykonac¢ analize sitowg zgodnie z zapisami IW-PDBIS016 Instrukcja przeprowadzania analiz
sitowych i zawartosci piasku w materiale.

Reklamacje

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci jakosci towaru z deklaracjg badz normami wewnetrznymi
EGGER Biskupiec, zostanie skierowana na skfadnice tymczasowa, roztadowana na osobny stos i
oznaczona w czytelny sposob. Informacje o stwierdzonej niezgodnosci zostang przekazane
pracownikowi Dziatu Zakupéw Drewna odpowiedzialnemu za zakup danego surowca, ktory
zadecyduje o dalszym postepowaniu z dang dostawa.

Dostawa moze réwniez zosta¢ wstrzymana w Punkcie Przyjecia Surowca do momentu kontroli przez
pracownika Dziatu Zakupéw Drewna odpowiedzialnego za zakup danego surowca, ktéry zadecyduje
o dalszym postepowaniu z dang dostawg. W obydwu przypadkach nalezy sporzgdzi¢ dokumentacje
zdjeciowa.

Catos¢ procesu reklamacji opisuje PW-ZDBIS008 Proces reklamacyjny w Dziale Zakupéw Surowca,
wraz z Formularzem Zgtoszenia reklamaciji.

Certyfikacja i podziat fizyczny

W przypadku dostawy posiadajgcej certyfikacje FSC100%, FSC CW (sprawdzenie waznosci
certyfikatu FSC dostawcy na stronie ESC.ORG/PL), lub dostawy od dostawcy ktéry zostat
skontrolowany Wewnetrznym Systemem Nalezytej Starannosci EGGER, dany transport nalezy
skierowac na odpowiadajacg jej lokalizacje na Placu Drewna. Aktualny plan lokalizacji znajduje sie na
Przyjeciu Surowca.

W przypadku dostawy nieposiadajacej zadnego z powyzszych certyfikatow nalezy jg skierowaé na
odpowiadajacy jej lokalizacje na Placu Drewna. Aktualny plan lokalizacji znajduje sie na Przyjeciu
Surowca. Lokalizacja ta jest oznaczona czerwong tabliczkg ELS.

=
MORE FROM WOQD. EEGGER

ELS

(materiat niecertyfikowany)
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17.

Wszyscy pracownicy Przyjecia Surowca powinni by¢ zapoznani przez Kierownika Placu Drewna z
zasadami dotyczgcymi sprawdzania certyfikacji dostaw i potwierdzi¢ to przeszkolenie na protokole
FOGO087 Training confirmation and audit paticipation. Szkolenie takie powinno by¢ wykonywane
minimum co rok.

Instrukcje powigzane

IW-BPBIS003 Instrukcja BHP dla os6b przebywajgcych na terenie Placu Surowca.

IW-BPBIS001 Instrukcja BHP dla kierowcéw firm transportujgcych surowiec drzewny
IW-PDBIS003- Pomiar radioaktywnosci dostaw

IW-PDBIS001- Instrukcja Fotografowania dostaw

IW-PDBIS008- Wytyczne do przyjmowania i sortowania drewna odpadowego ponownego
wykorzystania

IW-PDBIS005- Instrukcja pobierania probek ATRO

IW-BPBIS047- Instrukcja bezpieczenstwa podczas roztadunku drewna kolejg

IW-PDBIS006 Instrukcja zamykania stosow

IW-PDBIS016 Instrukcja przeprowadzania analiz sitowych i zawartosci piasku w materiale

. IW-PDBIS011 Instrukcja poboru prébek surowca pouzytkowego do badan

. IW-PDBIS012 Instrukcja sprawdzania temperatury suszarek- Przyjecie surowca.
. PW-ZDBIS001 Surowce drzewne do produkciji i biomasa

. PW-REBIS001 Procedura zakupu drewna pouzytkowego

. PW-ZDBIS008 Proces reklamacyjny w Dziale Zakupoéw Surowca

. FOGO087 Training confirmation and audit paticipation
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18. LISTA OSOB ZAPOZNANYCH Z PROCEDURA

PW-PDBIS001- Pomiar, kontrola, rejestracja i roztadunek surowca drzewnego

Imie i nazwisko Data Podpis
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